Guatemala, 31 de Julio del 2,015

Sefior

Francisco Javieq Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimado Seficr Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con &l propésito de presentarle mi informe de actividades a lo estipulade en
el Contrato Administrative por Seryicios Técrico Profesionzles No. 155-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
33-2015, correspondiente al mes de JULIO del 2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

No. 199.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar Asesoria al persomal que inicia a presiar sus servicios técnicos profesionales bajp el rengldn 029 o sub

| P . .
grupo 18 en elaboracion ge facturas se informes mensuales de cobro de honorarios.

2. ApoyT‘ar en la recepcitn y fevision de facturas del personal que presenta seryicios tecnicos profesionales.
3. ﬁses?rar en la publicidad|correspondiente de los informes y facturas menguales en formz digital (escaneo de
inforr‘nes y facturas).

4. Apoyar en lz elaboracién de listado de las facturas e informes mensuales para entr

|
Recursos Humanos del Deportes

5. Asesorar en la impresion|y entrega a los interesados de constancia mensyal de retengiones de impuestos al
Valor Agregado (IVA) e Imjpuasto Sopre la Renta {iSR) mediante el sistema GUATE NOMINA.
6. Asesorar al personal en pfocedimiento a seguir para la declaracién mensual|de impuestq.

egar a fa Direccién de

RESULTADCS OBTENIDOS

Recepcién de facturas del personal renglén vy sub grupo 18

7.
8. Ingresar informes y factufas mensuales en forma digital {escaneo de informes y facturas)
]

Revis‘ién de expedientes 031 del presente afio

. L . . .
10. Atencién a personas via telefonica o personalmente de retencionesy eiaho

11 Apoyio en e! orden y organizacién de expedientes del personal bajo i rengidn 029
12. Entregar las retenciones de (IVA E 15R)e imprimirias durante ef mes.

13. Com]‘olementacién de expedientes incompletos bajo el renglon 029

racion te facturas

Vo.Bo.




